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GESTION

ARCHIVO

CENTRAL
CT E D S DISPOSICION

g ACTAS

100 02 22 c ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO 10 X X

i Acta del Consejo Directivo Físico

i Anexos Físico

i Informe trimestral Físico

i Informe Anual Físico

g ACTOS ADMINISTRATIVOS

100 03 02 c RESOLUCIONES 5 X X

i Resolución Físico

g COMUNICACIONES OFICIALES

100 15 01 c CIRCULARES 1 X X

i Circular Fisico

100 15 05 c Comunicaciones con entes de control 2 5 X

i Oficio Físico

100 70 01 c Correspondencia enviada 2 3 X

i Oficio Físico

100 70 02 c Correspondencia recibida 2 3 x

Transcurrido el termino 

en el archivo central, 

proceder a eliminar el 

tipo documental. 
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CODIGO
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CODIGO

FORMATO
SOPORTE

RETENCION DISPOSICIÓN FINAL

Conservación  total del 

tipo documental.

Conservación  total del 

tipo documental.

Conservación  total del 

tipo documental.

Transcurrido el termino 

en el archivo central, 

proceder a eliminar el 

tipo documental. 
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i Oficio Físico
Transcurrido el termino 

en el archivo central, 

g LIBROS OFICIALES

100 31 01 c LIBRO DE ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO X

i Libro de Actas  Físico

g SEGUROS

100 57 01 c PÓLIZAS DE SEGUROS 2 X X

i Póliza Todo Riesgo Eletronico 

i Póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual Eletronico 

i Póliza de Accidentes Personales Eletronico 

i Póliza de Seguro de Vida Grupo Eletronico 

i Póliza de Vehículos Eletronico 

i Póliza de Multiriesgo Eletronico 

i Póliza de Daños a Terceros Eletronico 

CONVENCIONES  

S Serie Documental CT Conservación Total

SB Subserie Documental E Eliminación

g Serie Documental D Digitalización

c Subserie Documental S Selección

i Tipo Documental

PRESIDENTE COMITÉ

Conservación  total del 

tipo documental.

Transcurrido el termino 

en el archivo de gestión, 

proceder a eliminar el 

tipo documental. 

RESPONSABLE AREA


