
CODIGO: A-F-07

VERSION: 03

PROCEDIMIENTO

A S SB
ARCHIVO

GESTION

ARCHIVO

CENTRAL
CT E D S DISPOSICION

g ACTAS 

404 02 24 c
ELEMENTOS DE PROTECCION 

PERSONAL SG-SST Fisico
2 18 X

404 02 25 c COMITES Fisico 2 3 X

404 02 26 c REUNIONES Fisico 2 3 X

404 02 27 c ENTREGA DE ELEMENTOS VARIOS Fisico 2 3 X

g CORRESPONDENCIA

404 70 01 c ENVIADA Fisico 2 3 X

404 70 02 c RECIBIDA Fisico 2 3 X

g EXAMEN

404 76 01 c EXAMEN OCUPACIONAL Fisico 2 18 X X

g REPORTES

404 77 01 c ACCIDENTES DE TRABAJAJO Fisico 2 18 X X

404 77 02 c ENFERMEDADES LABORALES Fisico 2 18 X X

g CAPACITACION

404 11 02 c CAPACITACION E INDUCCION SG-SST Fisico 2 18 X X

g REGISTROS

404 67 06 c FORMATOS DE INSPECCION Fisico 2 3 X

404 67 07 c
FORMATO CONTROL DE PLAGAS Y 

LAVADO DE TANQUES Fisico 1 2 X

404 67 08 c FORMATO PLAN DE SEGURIDAD VIAL
Fisico

1 2 X

404 67 09 c DIAGNOSTICO CONDICIONES DE SALUD
Físico

2 18 X X
Digitalización al termino de su 

retención y eliminacion

404 67 10 c PRUEBA DE ALCOHOLEMIA Físico 1 2 X X Eliminación al termino de retención

CONVENCIONES  

S Serie Documental CT Conservación Total

SB Subserie Documental E Eliminación

g Serie Documental D Digitalización

c Subserie Documental S Selección

i Tipo Documental

PRESIDENTE COMITÉ 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Comfamiliar del Putumayo FECHA: 10 NOV 2022
Nit: 891.200.337-8

ARCHIVO

DISPOSICIÓN FINAL

AREA PRODUCTORA: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

CODIGO AREA PRODUCTORA: 404

CODIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

(REGISTROS)

CODIGO

FORMATO
SOPORTE

RETENCION

Eliminación al termino de retención

Eliminación al termino de retención

Digitalización al termino de su 

retención y eliminacion

Digitalización al termino de su 

retención y eliminacion

Eliminación al termino de retención

Eliminación al termino de retención

RESPONSABLE AREA


