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W |AcTAs
Se digitalizar la documentacién
303 | 02 | 09 | [J|ACTASDE GRADO 18 transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central como preservacion de la
o |Acta de grado Fisico informacion, se transfiere al archivo
historico como aporte a la memoria
o |Notas Fisico institucional de la Caja.
303 | 50 | o1 | M |PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL
" Se digitalizara la documentacién
[ |PLANEACION DE PROGRAMAS ACADEMICOS 10 transcurrido el tiempo de retencién en el
archivo central como preservacion de la
® |Programas academicos Fisico informacion, se transfiere al archivo
hict toal ;
I |HOJAS DE VIDA
303 | 27 | 06 | [ [HOJAS DE VIDA ESTUDIANTES 3 Se digitalizara la documentacién
el tiempo de retencién en el
o |Ficha de matricula Fisico archivo central como preservacion de la
6n, se transfiere al archivo
o |Fotocopia de la cédula Fisico historico como aporte a la memoria
institucional de la Caja.
o |Fotocopia del diploma grado noveno o bachiller Fisico
o |Fotocopia de cédula de acudiente o trabajador afiliado si es menor de edad o beneficiario Fisico
* |1 Fotografias a color Fisico
o |carta de presentacién y otros oficios Fisico
o |control etapa productiva Fisico
© |Registroy seguimiento de i6n del - Etapa Fisico
o |Certificacién de practicas Fisico
M |INFORMES
303 28 07 D INFORMES DE GESTION 4 Se eliminara transcurrido el tiempo de
retencién en el archivo central de acuerdo
o |Informes trimestrales de gestion Fisico con las politicas ambientales debido a que
Il |PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS
303 38 01 D PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 2 Se eliminara transcurrido el tiempo de
4 retencion en el archivo central de acuerdo
o |par Fisico con las politicas ambientales debido a que
pierde su valor primario.
o |Derechos de peticion Fisico
o |Respuesta Fisico
o soportes Fisico
M |PLANEACION ACADEMICA
303 | 39 | 02 | [ |PLANEACION DE PROGRAMAS ACADEMICOS 3 Se digitalizara la documentacion
el tiempo de retencién en el
* |Formato de parcelador Fisico archivo central como preservacién de la
6n, se transfiere al archivo
o |Listados de asistencia Fisico histGrico como aporte a la memoria
dela Caja.
o |Evaluacién docentes Fisico
M |REQUERIMIENTOS
303 | 54 | 01 | [J|REQUERIMIENTOS AREAS INTERNAS 0 Se climinard transcurrdo el tiempo de
retencion en el archivo de gestin de
o |oficios Fisico acuerdo con las politicas ambientales
CONVENCIONES
S Serie Documental cr Conservacién Total RESPONSABLE AREA
B Subserie Documental E Eliminacion
M Serie Documental D Digitalizacion
[ Subserie Documental s Seleccion PRESIDENTE COMITE
.
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