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PROCEDIMIENTO

A S SB
ARCHIVO

GESTION

ARCHIVO

CENTRAL
CT E D S DISPOSICIÓN

g ACCIONES CONSTITUCIONALES

101 01 01 c ACCIONES DE TUTELA 1 2 X X

i Tutela Físico / virtual

i Oficio Físico / virtual

i Investigación Físico / virtual

i Respuesta Físico / virtual

i Guía de mensajera Físico / virtual

101 01 2 c ACCIONES POPULARES 1 2

i Demanda Físico / virtual

i Notificación Físico / virtual

i Contestación de demanda - proponer excepciones Físico / virtual

i Participacion Audiencias - Decreto Practica de pruebas Físico / virtual

i Alegatos de conclusión Físico / virtual

i Sentencia primera instancia Físico / virtual

i Sentencias segunda instancia Físico / virtual

i Decisión definitiva Físico / virtual

g CONCEPTOS

101 16 01 c CONCEPTOS JURÍDICOS 1 0 X

i Concepto Físico

g PROCESOS JURÍDICOS

101 43 01 c PROCESOS CIVILES 1 0 X X

i Demanda Físico / virtual

i Notificación Físico / virtual

i
Contestación de demanda - proponer excepciones - demanda de 

reconvención
Físico / virtual

i Participacion Audiencias - Decreto Practica de pruebas Físico / virtual

i Alegatos de conclusión Físico / virtual

i Sentencia primera instancia Físico / virtual

i Sentencias segunda instancia Físico / virtual

i Decisión definitiva Físico / virtual

101 43 02 c PROCESOS LABORALES 1 0 X X

i Demanda Físico / virtual

i Notificación Físico / virtual

i
Contestación de demanda - proponer excepciones - demanda de 

reconvención
Físico / virtual

i Participacion Audiencias - Decreto Practica de pruebas Físico / virtual

i Alegatos de conclusión Físico / virtual

i Sentencia primera instancia Físico / virtual

i Sentencias segunda instancia Físico / virtual

i Desición definitiva Físico / virtual

101 43 3 c PROCESOS DISCIPLINARIOS 1 1 X X

i Queja Fisico

i Averiguación Preliminar Fisico

i Decreto - Practica de Pruebas Fisico

AREA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA

CODIGO AREA PRODUCTORA: 101

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)
CODIGO

FORMATO
SOPORTE

RETENCION DISPOSICIÓN FINAL

Se eliminará transcurrido el 

tiempo de retención en el 

archivo central de acuerdo 

con las políticas ambientales 

previa digitalización de la 

información.

Se eliminará transcurrido el 

tiempo de retención en el 

archivo central de acuerdo 

con las políticas ambientales 

Se propendera por su 

conservacion total en el 

archivo central de acuerdo 

con las políticas ambientales , 

junto con el expediente fisico 

se entrega expediente 

digitalizado por virtualidad en 

la justicia que se debe 

perpetuar en archivo.

Se propendera por su 

conservacion total en el 

archivo central de acuerdo 

con las políticas ambientales , 

con el expeidiente fisico se 

retiene expediente 

digitalizado por virtualidad en 

la justicia que se debe 

perpetuar en archivo.
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i Decision Cierre - Apertura de  Invetigacion Fisico

i Notificacion Fisico

i Decreto - Practica de Pruebas Fisico

i Formulación de cargos Fisico

i Descargos Fisico

i pruebas del inculpado Fisico

i Cierre Invetigacion Fisico

i
decisión Cierre ó Calificacion de la Falta Impone Sancion

Fisico

i Segunda instancia Fisico

101 43 4 c TRAMITES DERECHOS PENSIONALES Físico / virtual 1 0 X X

i Requerimientos Administradoras de fondos pensionales Físico / virtual

i Peticiones trabajadores con vinculación vigente y no vigente Físico / virtual

i Reequerimientos UGPP Físico / virtual

g REQUERIMIENTOS

101 54 01 c REQUERIMIENTOS ÁREAS INTERNAS 1 0 X

i Requerimiento Físico

CONVENCIONES  

S Serie Documental CT Conservación Total

SB Subserie Documental E Eliminación

g Serie Documental D Digitalización

c Subserie Documental S Selección

i Tipo Documental

RESPONSABLE AREA

PRESIDENTE COMITÉ

Se propendera por su 

conservacion total en el 

archivo central de acuerdo 

con las políticas ambientales , 

con el expeidiente fisico se 

retiene expediente 

digitalizado por virtualidad en 

la justicia que se debe 

perpetuar en archivo.

Se eliminará transcurrido el 

tiempo de retención en el 

archivo de gestión de acuerdo 

con las políticas ambientales 


