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100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 02 ACTAS 22 ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO 100.02.22

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 RESOLUCIONES 100.03.02

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 15 COMUNICACIONES OFICIALES 01 CIRCULARES 100.15.01

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 15 COMUNICACIONES OFICIALES 04 COMUNICACIONES CON AGREMIACIONES 100.15.04

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 15 COMUNICACIONES OFICIALES 05 COMUNICACIONES CON ENTES DE CONTROL 100.15.05

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 15 COMUNICACIONES OFICIALES 06 COMUNICACIONES CON ENTES GUBERNAMENTALES 100.15.06

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 27 HOJAS DE VIDA 05 HOJAS DE VIDA DE VEHICULOS 100.27.05

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 28 INFORMES 02 INFORMES A ENTES DE CONTROL 100.28.02

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 31 LIBROS OFICIALES 01 LIBRO DE ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO 100.31.01

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 41 PLANILLAS DE CONTROL 12 CONTROL DE TURNOS DE TRABAJO 100.41.12

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 41 PLANILLAS DE CONTROL 19 PLANEADOR DE ACTIVIDADES 100.41.19

100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 57 SEGUROS 01 POLIZAS DE SEGUROS 100.57.01

101 OFICINA JURIDICA 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 ACCIÓNES DE TUTELA 101.01.01

101 OFICINA JURIDICA 16 CONCEPTOS 01 CONCEPTOS JURIDICOS 101.16.01

101 OFICINA JURIDICA 43 PROCESOS JURIDICOS 01 PROCESOS CIVILES 101.43.01

101 OFICINA JURIDICA 43 PROCESOS JURIDICOS 02 PROCESOS LABORALES 101.43.02

101 OFICINA JURIDICA 54 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS ÁREAS INTERNAS 101.54.01

102 AUDITORIA INTERNA 02 ACTAS 08 ACTAS DE ENTREGA DE PUESTOS DE TRABAJO 102.02.08

102 AUDITORIA INTERNA 02 ACTAS 14 ACTAS DEL COMITÉ DE AUDITORIA 102.02.14

102 AUDITORIA INTERNA 07 ARQUEOS 01 ARQUEOS DE CAJA MENOR Y GENERAL 102.07.01

102 AUDITORIA INTERNA 15 COMUNICACIONES OFICIALES 01 CIRCULARES 102.15.01

102 AUDITORIA INTERNA 28 INFORMES 02 INFORMES A ENTES DE CONTROL 102.28.02

102 AUDITORIA INTERNA 28 INFORMES 03 INFORMES DE AUDITORIAS 102.28.03

102 AUDITORIA INTERNA 41 PLANILLAS DE CONTROL 09 CONTROL DE PAGOS DE SUBSIDIOS 102.41.09

102 AUDITORIA INTERNA 44 PROGRAMA CAVIS 01 PAPELES DE TRABAJO VIVIENDA CAVIS 102.44.01

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 02 ACTAS 19 ACTAS DEL COMITÉ TECNICO 200.02.19

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 10 CAJA MENOR 03 REEMBOLSOS DE CAJA MENOR 200.10.03

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 15 COMUNICACIONES OFICIALES 01 CIRCULARES 200.15.01

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 18 CONTRATOS 01 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTOS 200.18.01

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 18 CONTRATOS 02 CONTRATOS DE OBRA 200.18.02

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 18 CONTRATOS 03 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 200.18.03

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 18 CONTRATOS 04 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD 200.18.04
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200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 18 CONTRATOS 05 CONTRATOS DE SUMINISTROS 200.18.05

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 19 CONVENIOS 01 CONVENIOS ADMINISTRATIVOS 200.19.01

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 19 CONVENIOS 05 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 200.19.05

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 27 HOJAS DE VIDA 03 HOJAS DE VIDA DE PROVEEDORES 200.27.03

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 28 INFORMES 02 INFORMES A ENTES DE CONTROL 200.28.02

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 200.28.07

200 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 54 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS AREAS INTERNAS 200.54.01

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 05 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 RESOLUCION DE PRESCRIPCION 201.05.01

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 05 AFILIADOS 02 EMPRESAS AFILIADAS 201.05.02

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 05 AFILIADOS 03 TRABAJADORES AFILIADOS 201.05.03

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 12 CARTERA 04 GESTION DE COBRO DE CARTERA 201.12.04

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 13 CERTIFICACIONES 01 CONSTANCIAS DE ESTUDIO 201.13.01

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 15 COMUNICACIONES OFICIALES 01 CIRCULARES 201.15.01

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 15 COMUNICACIONES OFICIALES 05 COMUNICACIONES CON ENTES DE CONTROL 201.15.05

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 15 COMUNICACIONES OFICIALES 08 COMUNICACIONES CON UIS 201.15.08

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 17 CONCILIACIONES 03 CONCILIACIONES DE GIROS BONOS 201.17.03

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 28 INFORMES 08 INFORMES DE VARIABLES TRAZADORAS DE SUBSIDIO FAMILIAR 201.28.08

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 28 INFORMES 13 INFORMES TRIMESTRAL Y POA 201.28.13

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 38 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 01 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 201.38.01

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 38 ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN 02 FORMATO 201.38.02

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 41 PLANILLAS DE CONTROL 13 CONTROL ENTREGA DE CARNET 201.41.13

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 70 SUBSIDIOS 01 BONOS ESCOLARES 201.70.01

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 70 SUBSIDIOS 02 PAGOS SUPERGIROS 201.70.02

201 COORDINACION DE APORTES Y SUBSIDIOS 64 REINTEGRO 08 SOLICITUD 201.64.08

202 CONTABILIDAD 10 CAJA MENOR 01 CAJAS MENORES 202.10.01

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 01 CIERRE SEGURIDAD SOCIAL 202.14.01

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 02 COMPROBANTES DE CONSIGNACION (TESORERIA) 202.14.02

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 03 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 202.14.03

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 04 COMPROBANTES DE EGRESOS 202.14.04

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 05 COMPROBANTES NOTAS CONTABLES 202.14.05

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 06 COMPROBANTES NOTAS CONTABLES (CARTERA) 202.14.06

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 07 COMPROBANTES PARA CRUCE (CARTERA) 202.14.07
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202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 08 CONSUMOS 202.14.08

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 09 DEVOLUCIONES EDUCACION (CARTERA) 202.14.09

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 10 GASTOS GENERALES (TESORERIA) 202.14.10

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 11 NOTAS BANCARIAS (NOTAS TESORERIA) 202.14.11

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 12 NOTAS BANCARIAS DE CONCILIACION 202.14.12

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 13 NOTAS CONTABLES DE APORTES 202.14.13

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 14 NOTAS CONTABLES DE TESORERIA 202.14.14

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 15 NOTAS DE BAJA DE ACTIVOS 202.14.15

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 16 NOTAS DE LEGALIZACION ANTICIPOS 202.14.16

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 17 NOTAS DE LEGALIZACION ANTICIPOS CONTRATISTAS 202.14.17

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 18 NOTAS DE LEGALIZACION ANTICIPOS GASTOS DE VIAJE 202.14.18

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 19 RECIBOS DE CAJA DE CONSIGNACION (CARTERA) 202.14.19

202 CONTABILIDAD 14 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 20 RECIBOS DE CAJA PUERTO ASIS Y SEDES 202.14.20

202 CONTABILIDAD 17 CONCILIACIONES 02 CONCILIACIONES BANCARIAS 202.17.02

202 CONTABILIDAD 20 CREDITOS 01 CREDITOS DE EDUCACION 202.20.01

202 CONTABILIDAD 20 CREDITOS 02 CREDITOS DE LIBRE INVERSION 202.20.02

202 CONTABILIDAD 20 CREDITOS 03 CREDITOS DE TURISMO 202.20.03

202 CONTABILIDAD 20 CREDITOS 05 MICROCREDITOS 202.20.05

202 CONTABILIDAD 21 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 DECLARACIONES DE IVA 202.21.01

202 CONTABILIDAD 21 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 DECLARACIONES DE RENTA, INGRESOS Y PATRIMONIO 202.21.02

202 CONTABILIDAD 21 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03 DECLARACIONES DE RETENCION EN LA FUENTE 202.21.03

202 CONTABILIDAD 24 FACTURAS DE VENTA 02 FACTURAS DE VENTAS SEDES 202.24.02

202 CONTABILIDAD 28 INFORMES 10 INFORMES FINANCIEROS SEMESTRALES 202.28.10

202 CONTABILIDAD 28 INFORMES 11 INFORMES FINANCIEROS TRIMESTRALES 202.28.11

202 CONTABILIDAD 42 PRESUPUESTOS 02 PRESUPUESTOS 202.42.02

202 CONTABILIDAD 49 PROVISIONES 01 PROVISION PARAFISCALES 202.49.01

202 CONTABILIDAD 49 PROVISIONES 02 PROVISION PRESTACIONES SOCIALES 202.49.02

203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 04 ACUERDOS 01 ACUERDOS DE PAGO 203.04.01

203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 12 CARTERA 01 CASTIGO DE CARTERA 203.12.01

203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 15 COMUNICACIONES OFICIALES 02 CIRCULARES DE COBRO ADMINISTRATIVO 203.15.02

203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 15 COMUNICACIONES OFICIALES 03 CIRCULARES DE COBRO PREJURIDICO 203.15.03

203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 20 CREDITOS 01 CREDITOS DE EDUCACION 203.20.01
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203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 20 CREDITOS 04 CREDITOS RECREATIVOS 203.20.04

203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 24 FACTURAS DE VENTA 01 AUTORIZACIONES DE FACTURACION 203.24.01

203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 28 INFORMES 01 INFORMES A CENTRALES DE RIESGO 203.28.01

203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 28 INFORMES 04 INFORMES DE CARTERA 203.28.04

203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 35 NOMINA 01 DESCUENTOS DE NOMINA 203.35.01

203 COORDINACION DE CREDITO Y CARTERA 65 TITULOS VALORES 01 PAGARES 203.65.01

204 COORDINACION DE TESORERIA 41 PLANILLAS DE CONTROL 07 CONTROL DE ENVIO DE CHEQUES 204.41.07

204 COORDINACION DE TESORERIA 41 PLANILLAS DE CONTROL 16 CONTROL RECIBIDO DE COMPROBANTES 204.41.16

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 02 ACTAS 15 ACTAS DEL COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL 205.02.15

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 02 ACTAS 18 ACTAS DEL COMITÉ PARITARIO DE SALUD OCUPACIONAL 205.02.18

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 08 AUXILIOS 01 SOLICITUDES DE AUXILIOS EDUCATIVOS 205.08.01

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 09 BIENESTAR SOCIAL 01 ACTIVIDADES RECREATIVAS Y DEPORTIVAS 205.09.01

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 09 BIENESTAR SOCIAL 02 PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL 205.09.02

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 11 CAPACITACION 01 FORMACION Y CAPACITACION 205.11.01

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 15 COMUNICACIONES OFICIALES 06 COMUNICACIONES CON ENTES GUBERNAMENTALES 205.15.06

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 15 COMUNICACIONES OFICIALES 07 COMUNICACIONES CON ENTIDADES DE SEGURIDAD SOCIAL 205.15.07

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 18 CONTRATOS 03 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 205.18.03

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 22 EVALUACIONES 02 EVALUACIONES DE DESEMPEÑO 205.22.02

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 26 HISTORIAS LABORALES 01 HISTORIAS LABORALES 205.26.01

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 28 INFORMES 02 INFORMES A ENTES DE CONTROL 205.28.02

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 28 INFORMES 05 INFORMES DE CLIMA ORGANIZACIONAL 205.28.05

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 205.28.07

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 30 INVITACIONES 01 INVITACIONES 205.30.01

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 35 NOMINA 02 NOVEDADES DE NOMINA 205.35.02

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 54 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS AREAS INTERNAS 205.54.01

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 56 SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 01 BRIGADAS DE EMERGENCIA 205.56.01

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 56 SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 02 PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 205.56.02

205 COORDINACION DE GESTION HUMANA 58 SELECCIÓN DE PERSONAL 01 CONVOCATORIAS 205.58.01

206 COORDINACION DE INFORMATICA 27 HOJAS DE VIDA 02 HOJAS DE VIDA DE EQUIPOS DE COMPUTO 206.27.02

206 COORDINACION DE INFORMATICA 27 HOJAS DE VIDA 04 HOJAS DE VIDA DE UPS 206.27.04

206 COORDINACION DE INFORMATICA 29 INVENTARIOS 02 INVENTARIOS DE CONTRASEÑAS 206.29.02

206 COORDINACION DE INFORMATICA 32 MANTENIMIENTOS 01 CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS DE EQUIPOS 206.32.01



CODIGO:A-F-04

VERSION:03

CODIGO

AREA
NOMBRE DE AREA

CODIGO

SERIE
NOMBRE DE LA SERIE

CODIGO

SUBSERIE
NOMBRE DE LA SUBSERIE

AREAS SERIE SUBSERIE

CODIGO GENERAL

ARCHIVO

FECHA:07 JUL  2022

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

Comfamiliar del Putumayo
Nit: 891.200.337-8

206 COORDINACION DE INFORMATICA 41 PLANILLAS DE CONTROL 19 PLANEADOR DE ACTIVIDADES 206.41.19

206 COORDINACION DE INFORMATICA 55 SEGURIDAD INFORMATICA 01 BACK UPS SISTEMAS DE INFORMACION 206.55.01

206 COORDINACION DE INFORMATICA 63 SOLICITUDES 01 SOLICITUDES CONTROL DE CAMBIOS O MEJORA 206.63.01

206 COORDINACION DE INFORMATICA 63 SOLICITUDES 02 SOLICITUDES DE ADQUISICION DE HARDWARE Y SOFTWARE 206.63.02

206 COORDINACION DE INFORMATICA 63 SOLICITUDES 04 SOLICITUDES DE SOPORTE TECNICO 206.63.04

207 COORDINACION DE ALMACEN Y SUMINISTROS 02 ACTAS 05 ACTAS DE BAJA DE ACTIVOS FIJOS 207.02.05

207 COORDINACION DE ALMACEN Y SUMINISTROS 06 ALMACEN 01 SALIDAS DE CONSUMO 207.06.01

207 COORDINACION DE ALMACEN Y SUMINISTROS 27 HOJAS DE VIDA 03 HOJAS DE VIDA DE PROVEEDORES 207.27.03

207 COORDINACION DE ALMACEN Y SUMINISTROS 29 INVENTARIOS 01 INVENTARIOS ACTIVOS FIJOS 207.29.01

207 COORDINACION DE ALMACEN Y SUMINISTROS 37 ORDENES 01 ORDENES DE SUMISTROS 207.37.01

207 COORDINACION DE ALMACEN Y SUMINISTROS 37 ORDENES 02 ORDENES DE SUMINISTROS P1 ACTIVOS 207.37.02

207 COORDINACION DE ALMACEN Y SUMINISTROS 37 ORDENES 03 ORDENES DE SUMINISTROS P2 CONSUMOS 207.37.03

207 COORDINACION DE ALMACEN Y SUMINISTROS 54 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS AREAS INTERNAS 207.54.01

300 DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES 15 COMUNICACIONES OFICIALES 06 COMUNICACIONES CON ENTES GUBERNAMENTALES 300.15.06

300 DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES 19 CONVENIOS 01 CONVENIOS ADMINISTRATIVOS 300.19.01

300 DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 300.28.07

300 DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES 42 PRESUPUESTOS 01 PRESUPUESTO ANUAL 300.42.01

300 DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES 46 PROGRAMA FONIÑEZ 01 CONTROL Y SEGUIMIENTO AL PROGRAMA 300.46.01

301 COORDINACION DE EDUACION 12 CARTERA 03 CONTROL DE VERIFICACION DE PAGOS 301.12.03

301 COORDINACIÓN DE EDUCACION 54 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS AREAS INTERNAS 301.54.01

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 02 ACTAS 03 ACTAS DE APERTURA DEL BUZON DE SUGERENCIAS 302.02.03

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 02 ACTAS 11 ACTAS DE LA COMISION DE EVALUACION Y PROMOCION 302.02.11

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 02 ACTAS 20 ACTAS DEL CONSEJO ACADEMICO 302.02.20

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 02 ACTAS 21 ACTAS DEL CONSEJO DE PADRES 302.02.21

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 02 ACTAS 23 ACTAS DEL CONSEJO ESTUDIANTIL 302.02.23

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 ACUERDOS DEL CONSEJO DIRECTIVO 302.03.01

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 RESOLUCIONES RECTORIALES 302.03.03

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 15 COMUNICACIONES OFICIALES 05 COMUNICACIONES CON ENTES DE CONTROL 302.15.05

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 22 EVALUACIONES 01 AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL 302.22.01

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 22 EVALUACIONES 03 EVALUACIONES DE SATISFACCION 302.22.03

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 27 HOJAS DE VIDA 06 HOJAS DE VIDA ESTUDIANTES 302.27.06

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 27 HOJAS DE VIDAS 07 EXPLORACION PSICOLOGICA INFANTIL 302.27.07
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302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 302.28.07

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 34 MATRICULAS 01 REGISTRO DE MATRICULAS 302.34.01

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 36 NOTAS ACADEMICAS 01 REGISTROS DE NOTAS ACADEMICAS 302.36.01

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 38 PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 01 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 302.38.01

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 39 PLANEACION ACADEMICA 01 HORARIOS 302.39.01

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 39 PLANEACION ACADEMICA 03 PLANEADOR DE CLASES 302.39.03

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 40 PLANES 01 PLANES DE ESTUDIO 302.40.01

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 40 PLANES 02 PLANES DE MEJORAMIENTO 302.40.02

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 41 PLANILLAS DE CONTROL 01 CONTROL ASEO 302.41.01

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 41 PLANILLAS DE CONTROL 02 CONTROL ASISTENCIA A CLASES DOCENTES 302.41.02

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 41 PLANILLAS DE CONTROL 03 CONTROL ASISTENCIA A CLASES ESTUDIANTES 302.41.03

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 41 PLANILLAS DE CONTROL 04 CONTROL ASISTENCIA A REUNIONES 302.41.04

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 41 PLANILLAS DE CONTROL 05 CONTROL DE ASISTENCIA ESTUDIANTES 302.41.05

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 41 PLANILLAS DE CONTROL 06 CONTROL DE ELEMENTOS PRESTADOS 302.41.06

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 41 PLANILLAS DE CONTROL 10 CONTROL DE PRESTAMO DE LIBROS 302.41.10

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 41 PLANILLAS DE CONTROL 11 CONTROL DE SERVICIOS DE ALIMENTACION 302.41.11

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 41 PLANILLAS DE CONTROL 14 CONTROL ENTREGA DE DOCUMENTOS 302.41.14

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 41 PLANILLAS DE CONTROL 18 INSPECCIONES 302.41.18

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 42 PRESUPUESTOS 03 PROYECTO DE PRESUPUESTO 302.42.03

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 50 PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL. PEI 01 PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL. PEI 302.50.01

302 COLEGIO CAMPESTRE COMFAMILIAR 54 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS AREAS INTERNAS 302.54.01

303 INSTITUTO TECNICO COMFAMILIAR 02 ACTAS 09 ACTAS DE GRADO 303.02.09

303 INSTITUTO TECNICO COMFAMILIAR 27 HOJAS DE VIDA 06 HOJAS DE VIDA ESTUDIANTES 303.27.06

303 INSTITUTO TECNICO COMFAMILIAR 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 303.28.07

303 INSTITUTO TECNICO COMFAMILIAR 28 INFORMES 09 INFORMES ESTADISTICOS 303.28.09

303 INSTITUTO TECNICO COMFAMILIAR 38 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 01 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 303.38.01

303 INSTITUTO TECNICO COMFAMILIAR 39 PLANEACION ACADEMICA 02 PLANEACION DE PROGRAMAS ACADEMICOS 303.39.02

303 INSTITUTO TECNICO COMFAMILIAR 54 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS AREAS INTERNAS 303.54.01

303 INSTITUTO TECNICO COMFAMILIAR 54 REQUERIMIENTOS 02 SOLICITUDES DE APOYO O PATROCINIO 303.54.02

304 COORDINACION FORMACION Y CAPACITACION 02 ACTAS 01 ACTAS DE ACREDITACION 304.02.01

304 COORDINACION FORMACION Y CAPACITACION 19 CONVENIOS 02 CONVENIOS CON INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR 304.19.02

304 COORDINACION FORMACION Y CAPACITACION 25 GESTION COMERCIAL 01 VISITAS A EMPRESAS 304.25.01
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304 COORDINACION FORMACION Y CAPACITACION 27 HOJAS DE VIDA 01 HOJAS DE VIDA ASPIRANTES DOCENTES 304.27.01

304 COORDINACION FORMACION Y CAPACITACION 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 304.28.07

304 COORDINACION FORMACION Y CAPACITACION 47 PROGRAMAS ACADEMICOS 01 INSCRIPCIONES A PROGRAMAS 304.47.01

304 COORDINACION FORMACION Y CAPACITACION 47 PROGRAMAS ACADEMICOS 02 PENSUM DE EDUCACION INFORMAL 304.47.02

304 COORDINACION FORMACION Y CAPACITACION 47 PROGRAMAS ACADEMICOS 03 SEGUIMIENTO A LOS PROGRAMAS 304.47.03

304 COORDINACION FORMACION Y CAPACITACION 48 PROGRAMAS DEPORTIVOS 01 ESCUELAS DEPORTIVAS 304.48.01

304 COORDINACION FORMACION Y CAPACITACION 51 PROYECTOS 03 PROYECTOS DE FORMACION 304.51.03

305 COORDINACION DE TURISMO Y CREDITO SOCIAL 02 ACTAS 10 ACTAS DE INDUCCION 305.02.10

305 COORDINACION DE TURISMO Y CREDITO SOCIAL 02 ACTAS 16 ACTAS DEL COMITÉ DE CREDITO 305.02.16

305 COORDINACION DE TURISMO Y CREDITO SOCIAL 19 CONVENIOS 04 CONVENIOS DE LIBRANZAS 305.19.04

305 COORDINACION DE TURISMO Y CREDITO SOCIAL 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 305.28.07

305 COORDINACION DE TURISMO Y CREDITO SOCIAL 61 SERVICIOS TURISTICOS 01 EXCURSIONES 305.61.01

306 COORDINACION DE RECREACION Y DEPORTE 23 EVENTOS 01 EVENTOS RECREATIVOS Y DEPORTIVOS 306.23.01

306 COORDINACION DE RECREACION Y DEPORTE 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 306.28.07

306 COORDINACION DE RECREACION Y DEPORTE 54 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS AREAS INTERNAS 306.54.01

306 COORDINACION DE RECREACION Y DEPORTE 60 SERVICIOS DE RECREACION 01 PAQUETES RECREATIVOS Y DEPORTIVOS 306.60.01

307 COORDINACION DE FONIÑEZ 02 ACTAS 13 ACTAS DE SEGUIMIENTO 307.02.13

307 COORDINACION DE FONIÑEZ 28 INFORMES 09 INFORMES ESTADISTICOS 307.28.09

307 COORDINACION DE FONIÑEZ 28 INFORMES 12 INFORMES MENSUALES EJECUCION ACTIVIDADES 307.28.12

307 COORDINACION DE FONIÑEZ 40 PLANES 05 PLANES OPERATIVOS FONIÑEZ 307.40.05

307 COORDINACION DE FONIÑEZ 41 PLANILLAS DE CONTROL 15 CONTROL OPERATIVO Y FINANCIERO DE PROYECTOS 307.41.15

307 COORDINACION DE FONIÑEZ 41 PLANILLAS DE CONTROL 22 SEGUIMIENTO Y CONTROL A PROYECTOS 307.41.22

307 COORDINACION DE FONIÑEZ 51 PROYECTOS 01 ADMINISTRACION  Y CONTROL DE RECURSOS 307.51.01

307 COORDINACION DE FONIÑEZ 51 PROYECTOS 04 PROYECTOS FONIÑEZ JEC Y AIN 307.51.04

308 COORDINACION DEL CENTRO RECREACIONAL 10 CAJA MENOR 02 LEGALIZACIONES DE CAJAS MENORES 308.10.02

308 COORDINACION DEL CENTRO RECREACIONAL 23 EVENTOS 01 EVENTOS RECREATIVOS Y DEPORTIVOS 308.23.01

308 COORDINACION DEL CENTRO RECREACIONAL 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 308.28.07

309
COORDINACION DE MERCADEO, COMUNICACIÓN Y 

PUBLICIDAD
28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 309.28.07

309
COORDINACION DE MERCADEO, COMUNICACIÓN Y 

PUBLICIDAD
52 PUBLICACIONES 01 PERIODICO INSTITUCIONAL 309.52.01

309
COORDINACION DE MERCADEO, COMUNICACIÓN Y 

PUBLICIDAD
53 PUBLICIDAD 01 ACTIVIDADES PUBLICITARIAS 309.53.01

309
COORDINACION DE MERCADEO, COMUNICACIÓN Y 

PUBLICIDAD
63 SOLICITUDES 03 SOLICITUDES DE PUBLICIDAD 309.63.03

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 02 ACTAS 06 ACTAS DE ENTREGA DE ACTIVOS A PERSONAL EXTERNO 400.02.06
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400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 02 ACTAS 08 ACTAS DE ENTREGA DE PUESTOS DE TRABAJO 400.02.08

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 02 ACTAS 12 ACTAS DE REUNIONES INTERNAS 400.02.12

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 19 CONVENIOS 03 CONVENIOS DE COOPERACION 400.19.03

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 28 INFORMES 02 INFORMES A ENTES DE CONTROL 400.28.02

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 28 INFORMES 06 INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL EN COOPERACION 400.28.06

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 400.28.07

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 28 INFORMES 09 INFORMES ESTADISTICOS 400.28.09

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 29 INVENTARIOS 03 INVENTARIOS Y TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 400.29.03

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 30 INVITACIONES 01 INVITACIONES 400.30.01

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 51 PROYECTOS 02 PROYECTOS CONSTRUCCION DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL 400.51.02

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 54 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS AREAS INTERNAS 400.54.01

400 DIVISION DE PLANEACION COOPERACION Y VIVIENDA 54 REQUERIMIENTOS 03 SOLICITUDES ESPECIALES DE EXTERNOS 400.54.03

401 COORDINACION DE VIVIENDA 44 PROGRAMA CAVIS 02 POSTULACIONES Y LEGALIZACIONES CAVIS 401.44.02

401 COORDINACION DE VIVIENDA 45
PROGRAMA FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL 

(FOVIS)
01 CONVOCATORIAS FOVIS 401.45.01

401 COORDINACION DE VIVIENDA 45
PROGRAMA FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL 

(FOVIS)
02 LEGALIZACIONES FOVIS 401.45.02

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 28 INFORMES 02 INFORMES A ENTES DE CONTROL 402.28.02

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 28 INFORMES 07 INFORMES DE GESTION 402.28.07

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 33 MANUALES 01 MANUALES DE FUNCIONES 402.33.01

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 40 PLANES 02 PLANES DE MEJORAMIENTO 402.40.02

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 40 PLANES 03 PLANES ESTRATEGICOS 402.40.03

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 40 PLANES 04 PLANES OPERATIVOS ANUALES 402.40.04

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 41 PLANILLAS DE CONTROL 20 RADICACION DE CORRESPONDENCIA 402.41.20

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 41 PLANILLAS DE CONTROL 21 RADICACION PQR 402.41.21

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 59 SERVICIO AL CLIENTE 01 GRUPOS FOCALES 402.59.01

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 62 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 01 ACCIONES DE MEJORA 402.62.01

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 62 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 02 INDICADORES DE GESTION 402.62.02

402 COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS 62 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 03 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 402.62.03

403 COORDINACION DE FOSFEC 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 ACCIONES DE TUTELA 403.01.01

403 COORDINACION DE FOSFEC 02 ACTAS 02 ACTAS DE ANULACION DE BONOS 403.02.02

403 COORDINACION DE FOSFEC 02 ACTAS 12 ACTA DE REUNIONES INTERNAS 403.02.12

403 COORDINACION DE FOSFEC 02 ACTAS 08 ACTA ENTREGAS DE PUESTO DE TRABAJO 403.02.08

403 COORDINACION DE FOSFEC 12 GESTIÓN DE COBRO DE CARTERA 04 GESTIÓN DE COBRO DE CARTERA 403.12.04
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403 COORDINACION DE FOSFEC 15 COMUNICACIONES OFICIALES 01 CIRCULARES 403.15.01

403 COORDINACION DE FOSFEC 17 CONCILIACIONES 01 CONCILIACIONES DE BONOS FOSFEC 403.17.01

403 COORDINACION DE FOSFEC 28 INFORMES 02 INFORMES A ENTES DE CONTROL 403.28.02

403 COORDINACION DE FOSFEC 28 INFORMES MENSUALES EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES 02 INFORMES MENSUALES EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES 403.28.02

403 COORDINACION DE FOSFEC 28 INFORME TRIMESTRAL Y POA 13 INFORME TRIMESTRAL Y POA FOSFEC 403.28.13

403 COORDINACION DE FOSFEC 38 PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 01 PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 403.38.01

403 COORDINACION DE FOSFEC 41 PLANILLAS DE CONTROL 01 CONTROL ASEO 403.41.01

403 COORDINACION DE FOSFEC 41 PLANILLAS DE CONTROL 04 CONTROL ASISTENCIA A REUNIONES 403.41.04

403 COORDINACION DE FOSFEC 41 PLANILLAS DE CONTROL 09 CONTROL DE PAGOS DE SUBSIDIOS 403.41.09

403 COORDINACION DE FOSFEC 41 PLANILLAS DE CONTROL 17 CONTROL RECURSOS DE CAPACITACION INSERCION LABORAL 403.41.17

403 COORDINACION DE FOSFEC 41 PLANILLAS DE CONTROL 23 CONTROL DE VISITAS A EMPRESAS 403.41.23

403 COORDINACION DE FOSFEC 42 PRESUPUESTOS 02 PRESUPUESTOS 403.42.02

403 COORDINACION DE FOSFEC 64 SUBSIDIOS 03 CONTROL DE COBRO 403.64.03

403 COORDINACION DE FOSFEC 64 PLANILLAS DE BONOS DE GIRO ENTREGADOS 04 PLANILLA DE BONOS 403.64.04

403 COORDINACION DE FOSFEC 64 NOVEDAD DE RETIRO 08 SOLICITUD SUSPENSION DE BENEFICIOS 403.64.08

403 COORDINACION DE FOSFEC 64
FORMULARIO UNICO DE POSTULACION AL MECANISMO 

DE PROTECCIÓN AL CESANTE 
05

FORMULARIO UNICO DE POSTULACION AL MECANISMO DE PROTECCIÓN 

AL CESANTE 
403.64.05

403 COORDINACION DE FOSFEC 67 REGISTROS 01 FORMATO REGISTRO DEMANDANTE 403.67.01

403 COORDINACION DE FOSFEC 67 REGISTROS 02 FORMATO REGISTRO OFERENTES 403.67.02

403 COORDINACION DE FOSFEC 67 REGISTROS 03 FORMATO REGISTRO VACANTE 403.67.03

403 COORDINACION DE FOSFEC 67 REGISTROS 4 FORMATO AUTORIZACIÓN DATOS OFERENTE 403.67.4

403 COORDINACION DE FOSFEC 67 REGISTROS 5 FORMATO AUTORIZACIÓN DATOS POTENCIALES EMPLEADORES 403.67.5

403 COORDINACION DE FOSFEC 68 40.000 PRIMEROS EMPLEOS 01 CONVENIO 40,000 PRIMEROS EMPLEOS 403.68.01

403 COORDINACION DE FOSFEC 69 PROGRAMA ESTADO JOVEN 01 DOCUMENTACIÓN ENITDADES PUBLICAS 403.69.01

403 COORDINACION DE FOSFEC 69 PROGRAMA ESTADO JOVEN 02 DOCUMENTACIÓN ESTUDIANTES 403.69.02

403 COORDINACION DE FOSFEC 38 ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN 02 ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN 403.38.02

404 COORDINACION SG-SST 02 ACTAS 24 ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL SG-SST 404.02.24

404 COORDINACION SG-SST 02 ACTAS 25 COMITES 404.02.25

404 COORDINACION SG-SST 02 ACTAS 26 REUNIONES 404.02.26

404 COORDINACION SG-SST 02 ACTAS 26 ENTREGA DE ELEMENTOS VARIOS 404.02.26

404 COORDINACION SG-SST 70 CORRESPONDENCIA 01 ENVIADA 404.70.01

404 COORDINACION SG-SST 70 CORRESPONDENCIA 02 RECIBIDA 404.70.02

404 COORDINACION SG-SST 72 EXAMEN 01 EXAMEN OCUPACIONAL 404.72.01
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404 COORDINACION SG-SST 73 REPORTES 01 ACCIDENTES DE TRABAJO 404.73.01

404 COORDINACION SG-SST 73 REPORTES 02 ENFERMEDADES LABORALES 404.73.02

404 COORDINACION SG-SST 76 FORMATOS 01 FORMATO DE INSPECCIÓN 404.76.01

404 COORDINACION SG-SST 76 FORMATOS 02 CONTROL DE PLAGAS Y LAVADO DE TANQUES 404.76.02

404 COORDINACION SG-SST 76 FORMATOS 03 PLAN DE SEGURIDAD VIAL 404.76.03

404 COORDINACION SG-SST 77 DIAGNOSTICO CONDICIONES DE SALUD 01 DIAGNOSTICO CONDICIONES DE SALUD 404.77.01

404 COORDINACION SG-SST 77 DIAGNOSTICO CONDICIONES DE SALUD 02 PRUEBA DE ALCOHOLEMIA 404.77.02


